ERTUGRUL GAZi ANADOLU LiSESi Yayin Tarihi 10.02.2014

Revizyon Tarihi | ilk Yayin

IC YAZISMA FORMU Revizyon No 00
Dokiiman No FR.050
Sayfa Sayisi 1/1
T.C.

YILDIRIM KAYMAKAMLIGI
ERTUGRUL GAZi ANADOLU LiSESi

NOBETCi OGRETMENIN GOREVLERI

1) Nobet, derse giris saatinden 15 dakika 6nce baslar, araliksiz devam ederek ders
bitiminden 15 dakika sonra biter.

2) Okul idaresince belirlenen vakit ¢izelgesine uyulur.

3) Ogretmenlerin derslerine zamaninda girip girmediklerini kontrol eder 8gretmeni
olmayan simiflar1 okul idaresine bildirir nébet defterine yazar.

4) Bos gecen siniflarin derslerini o an dersi olmayan ndbet¢i 6gretmenler doldurur.

5) Isitma, elektrik tesisati, sthhi tesisatin ¢alisip calismadigini kontrol eder.
Calismayanlar1 okul idaresine bildirir ve nobet defterine yazar.

6) Okul ici temizligini kontrol eder, temizlenmemis olan yerleri temizletir nobet
defterine yazar.

7) Okul bina ve tesislerin yangin, deprem, tabii afetlere kars1 korunma tedbirlerinin
almip alinmadigini kontrol eder, acil ¢ikis kapilarinin agilip kapanmalarini saglar.

8) Okulda gordiigii eksiklikleri kontrol eder giderebildiklerini giderir,
gideremediklerini idareye bildirir ve ndbet defterine yazar.

9) Bahge, sinif, koridor, tuvalet, kantin ve 6grencilerin olabilecegi yerleri siirekli
kontrol eder.

10) Siniflarin havalandirilmasini saglar.

11) Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli 6nlemleri alir ve durumu ilgililere bildirir.

12) Nobet siiresince okulun egitim 6gretim, disiplin gibi ¢esitli islerini izlemek ve bu
hususlarda giinliik 6nlemlerini alir.

13) Kendilerine verilen egitim dgretim, yonetim ve ogretim gorevlerini yapar.

14) Ogretmenler kurulu, ziimre ve diger toplantilara katilir.

15) Okulun yonetim islerine yardime1 olur.

16) Nobetei 6grencilerin gorev ve sorumluluklarini takip edip gorevlerini yapmalarini
saglar.

17) Acil durumlar hari¢ nébet¢i 6gretmen gorev yerini terk etmez.

18) Okul igerisinde ve bahgesinde yabanci kisilerin dolasmasina kesinlikle miisaade
etmez.

19) Nobetin baslangicinda ve bitisinde nobet defterini imzalarken saati de yazar.

20) Nobet sonunda nobet defterine dnemli olaylart ilgili yerlere yazarak imzalar.
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